PATVIRTINTA
Silutés Vydiino gimnazijos direktoriaus
2020-03-09 jsakymu Nr. V1.6-49

SILUTES VYDUNO GIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Silutés Vydiino gimnazijos Elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau —
Nuostatai) reglamentuoja gimnazijos pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir neformaliojo
ugdymo elektroninio dienyno (toliau Dienyno) administravimo, tvarkymo, prieziiiros, sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo spausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmeng

tvarka.

2. Silutés Vydiano gimnazija (toliau — Gimnazija) ugdymo pasiekimy duomenims tvarkyti
naudoja UAB ,,NEVDA* sukurtg informacing sistema ,, Tavo mokykla“ (,,TaMo*).

3. Nuostatai sudaryti vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto

ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymu Nr. V-170 patvirtintu ,,Dél dienyny sudarymo elektroninio
dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraSo patvirtinimo® bei Lietuvos Respublikos Svietimo,
mokslo ir sporto ministerijos rastu 2019-03-08 Nr. SR-893 ,,D¢l dienyny sudarymo elektroninio
dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso pakeitimo*.

11 SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU
ELEKTRONIN] DIENYNA FUNKCIJOS

4. Direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo (toliau Administratorius) atlieka Dienyno
sudarymo, veikimo priezitros, administravimo, spausdinimo, perkélimo j skaitmening laikmeng ir
duomeny tikslinimo darbus.

5. Dienyno Administratorius:

5.1.  iki rugséjo 7 d. patikrina informacija apie mokykla, sukuria naujas klases ir priskiria jy
klasés vadovus; tikrina ir redaguoja mokytojy sarasa, papildo jy duomenis;

5.2.  perkelia gimnazijos ugdymo planus j Dienyno sistema;

5.3.  visiems sistemos vartotojams suteikia pirminio prisijungimo duomenis;

5.4. mokslo mety pradzioje spausdina bendruosius klasiy saugaus elgesio ir kity instruktazy
lapus vieneriems mokslo metams, kuriuose pasiraso pravedes instruktazg asmuo ir supazindinti Su
instruktazo turiniu mokiniai; pasibaigus ugdymo procesui i$ $iy lapy suformuoja bendrg bylg ir
atiduoda archyvavimui;

5.5.  pasibaigus ménesiui, ne véliau kaip kito ménesio 15 dieng uzdaro ménes] per meniu
punkta ,,Ménesiy uZdarymas®;

5.6.  atrakina ir uzrakina grupiy, pusmeciy pildymo funkcijas;

5.7.  pasibaigus pusmeciams ir ugdymo procesui ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny, o
mokiniams skyrus papildomus darbus ne véliau kaip paskuting mokslo mety dieng spausdina
mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines, jose pasiraSo, patvirtindamas iSspausdinty
duomeny teisingumg ir atiduoda archyvavimui;

5.8.  Kkitus Dienyno skyrius perkelia j skaitmening laikmeng ir atiduoda archyvavimui;

5.9. jei leidzia techninés galimybés, mokiniy mokymosi rezultatus eksportuoja j Mokiniy
registra;

5.10. duomeny subjektui, pateikusiam tapatybg patvirtinantj dokuments, teikia visa
informacija apie jo asmens duomeny tvarkyma; nusalinus vartotoja nuo darbo su sistema, blokuoja
vartotojo prisijungima prie §ios sistemos;

5.11. atliecka Dienyno klaidy, nusiskundimy analiz¢ ir teikia pasiilymus dél Dienyno
tobulinimo gimnazijos direktoriui ir Dienyno kiiréjams.

6. Klasiy vadovai:

6.1. per 7 darbo dienas nuo mokslo mety pradzios patikrina informacija apie savo
aukl¢jamaja klasg bei klas¢je besimokancius mokinius ir pastabas apie pastebétus netikslumus
teikia Administratoriui;
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6.2.  tikrina ir tikslina mokiniy duomenis, iSdalina jiems pirminio prisijungimo prie Dienyno
vartotojo duomenis;

6.3. tikrina ir tikslina tévy duomenis, iSdalina jiems pirminio prisijungimo prie Dienyno
duomenis;

6.4.  uztikrina, kad bent vienas i§ vaiko tévy (globéjy) turéty galimybe Dienyne matyti savo
vaiko (globotinio) pasiekimus;

6.5. stebi savo auklé¢jamosios klasés mokiniy ir jy tévy prisijungimo prie sistemos
periodiskuma;

6.6.  fiksuoja savo aukl¢jamosios klasés mokiniy socialing-pilieting veikla,

6.7.  fiksuoja darbo su klase laikg, trukme ir turinj;

6.8.  jraso mokiniy pamoky praleidimo priezastis;

6.9. jraso savo aukl¢jamosios klasés mokiniy pagyrimus, pastabas, papeikimus;

6.10. vidaus zinutémis bendrauja su klasés mokiniy tévais (glob¢jais), mokiniais, mokytojais;

6.11. paruosia pasiekimy rezultaty ataskaitas iSeinantiems i§ gimnazijos mokiniams.

7. Mokytojai:

7.1. mokslo mety pradzioje sudaro savo mokomojo dalyko grupiy ir pogrupiy mokiniy
sgrasus;

7.2.  sutikrina visy savo mokomojo dalyko grupiy ir pogrupiy mokiniy sgraSus su mokiniy
individualiais ugdymo(si) planais;

7.3. mokslo mety pradzioje spausdina visy savo mokomojo dalyko grupiy ir pogrupiy
saugaus elgesio ir kity instruktazy lapus, kuriuose pasiraSo pravedes instruktazg asmuo ir
supazindinti su instruktazo turiniu mokiniai; pasibaigus ugdymo procesui i§ $iy lapy suformuojama
bendra byla ir atiduodama archyvavimui;

7.4. kiekvieng darbo dieng pildo Dienyna: savo dalyko kiekvienos grupés pamokos turinj,
namy darbus, pazymius, lankomuma;

7.5. lietuviy kalbos raSomyjy darby pazymius suraSo per dvi savaites, kity dalyky testy
pazymius — per savaite po testo;

7.6.  vidaus zinutémis bendrauja su mokiniy tévais, klasiy auklétojais, kuratoriais;

7.7. informuoja tévus (globéjus) apie mokiniy elgesj, komentuoja mokymosi pasiekimus,
jraS¢ nepatenkinamg jvertinima, pateikia komentarg;

7.8. pasibaigus pusmeciams ir ugdymo procesui iSspausdina déstomy grupiy mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines ir jose pasiraso, patvirtindami iSspausdinty duomeny
teisinguma;

7.9. kino kultiros mokytojai nustatytais terminais suraSo savo grupiy mokiniy fizinio
parengtumo rodiklius.

8. Sveikatos prieZiiiros specialistas:

8.1. mokslo mety pradzioje iki spalio 1 d. per meniu punktg ,,Sveikatos duomenys* suveda
duomenis apie kiekvieno mokinio sveikatg;

8.2. gaves gydytojo pazyma apie mokinio atleidimg nuo kiino kultiros ar kity pamokuy, ta
pacia dieng duomenis jveda i Dienyna.

9. Socialinis pedagogas:

9.1. pateikia reikalinga informacijg Dienyno vartotojams;

9.2.  vykdo mokiniy ir tévy apklausas;

9.3. stebi ir analizuoja Dienyno duomenis siekiant laiku pastebéti problemas, nustatyti
socialinés, psichologinés ar pedagoginés pagalbos poreikj.

111 SKYRIUS
ATSAKOMYBE

10.  Asmenys, tvarkydami duomenis, vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos
parlamento ir Tarybos parengtu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny jud¢jimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1) ir Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisés apsaugos jstatymu.

11. Nuostaty privalo laikytis visi gimnazijos mokytojai ir dirbantys su Dienynu specialistai.
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12. Uz Nuostaty laikymosi priezitirg atsakingi direktoriaus pavaduotojai ugdymui pagal jy
pareigybiy apraSymuose nurodytus dalykus.

13. Uz duomeny tvarkymo priezitirg atsakingas direktorius.

14.  Asmenims, nesilaikantiems Nuostaty reikalavimy taikomos gimnazijos Darbo tvarkos
taisyklése numatytos administracinio poveikio priemonés.

IV SKYRIUS
KITOS NUOSTATOS

15.  Jei ,uzrakinus“ Dienyng nustatoma klaida — klaidingas Zodis, tekstas ar jvertinimas,
vartotojai kreipiasi | Administratoriy, kuris iStaiso ja kartu su klaidg padariusiu asmeniu:

15.1. ,atrakinimo* faktas fiksuojamas suraSant aktg apie duomeny keitima;

15.2. akte turi buti jraSyta: mokinio vardas, pavardé, dalyko pavadinimas, keitimo rezultatas,
keitimo priezastis, mokytojo vardas ir pavardé¢, dienyno administratoriaus vardas ir pavardé, keitimo
data;

15.3. aktas saugomas kartu su pasiekimy ataskaitomis.

16.  Dienyno ,atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant laisvos formos aktg, kuriame
fiksuojama kurie duomenys buvo pakeisti, asmens, kuris keit¢é duomenis vardas ir pavard¢, keitimo
data.

17.  Pusmeciy vedimo funkcijos atrakinamos prie§ dvi savaites iki pusmecio pabaigos,
uzrakinamos per 5 darbo dienas po oficialios pusmeciy pabaigos.
18. Uz pragjusiy mokslo mety Dienyno elektroningje laikmenoje iSsaugoty ir atspausdinty

duomeny teisingumag atsako gimnazijos Dienyno Administratorius ir prieziiira vykdantys
direktoriaus pavaduotojai ugdymui.

19.  Elektroninio dienyno techninés dalies diegimas ir palaikymas finansuojami i§
gimnazijai skirty Mokinio krepselio IKT skirty 1¢sy.

20.  Elektroninio dienyno administratoriaus funkcijy atlikimas finansuojamas i$ gimnazijai
skirty Mokinio krepSelio darbo uzmokesciui skirty 1€sy.

21.  Patvirtinus gimnazijos elektroninio dienyno nuostatus ir sukiirus elektroninj dienyna,
suraSomas elektroninio dienyno priémimo ir tinkamumo eksploatuoti akta, kurj patvirtinus laikoma,
kad elektroninis dienynas sukurtas ir jteisintas.

V SKYRIUS
DIENYNO SAUGOJIMAS

22.  Vadovaujantis Nuostatais sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly duomeny saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento

prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjiicio 29 d. jsakymu
Nr. ISAK- 1776/V-83 nustatyta laika.




